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Zadania i czynnosci

Kierownik dziatu informatyki kieruje podlegta mu grupg pracownikéw (najczesciej
programistéw, informatykoéw, elektronikéw), nadzoruje ich dziatania oraz planuje i
koordynuje prace tego dziatu z innymi komorkami, specjalistami spoza wtasnej
instytucji, poprzez konsultacje z ich kierownikami, a takze dyrektorem badZ prezesem,
ktéremu podlega.

W zaleznosci od tego, gdzie jest zatrudniony jego zadania i czynnosci mogg by¢
zréznicowane. Niezaleznie jednak od specyfiki firmy mozna wyrézni¢ zadania
wykonywane prawie przez wszystkich kierownikéw dziatéw informatyki:

zapewnienie opracowywania, funkcjonowania oraz wdrazania projektéw utatwiajacych
prace zakfadu,

zapewnienie warunkéw umozliwiajgcych wykonywanie zaméwieh klientéw
zewnetrznych,

wnioskowanie i opiniowanie zasadnosci zakupdéw sprzetu i oprogramowania,

planowanie, organizowanie i nadzorowanie wykonywania zadah realizowanych przez
dziat,

nadzorowanie konserwacji i napraw sprzetu w firmie,

zarzgdzanie sieciami,

prowadzenie korespondencji i dokumentacji z zakresu informatyki,

nadzorowanie prac archiwizowania danych i gwarantowanie ich poufnosci,

dbatos$¢ o podnoszenie umiejetnosci zawodowych wtasnych i podlegtych pracownikéw,

nadzorowanie przestrzegania Regulaminu pracy, Kodeksu pracy, przepiséow bhp i
tajemnicy przedsiebiorstwa.

Praca kierownika dziatu informatyki charakteryzuje sie podziatem na zadania i
czynnosci administracyjno - urzednicze oraz koncepcyjno - poznawcze. W zwigzku z
tym, ze jest to stosunkowo nowy zawdéd, jego charakter ulega ciggtym zmianom i
nastepuje zwiekszanie czasu pracy przeznaczonego na organizowanie, nadzorowanie i
administrowanie (przecietnie jest to jeszcze ok. 50% czasu pracy, lecz we wszystkich
zaktadach obserwuje sie tendencje wzrostowq). Niesie to za sobg koniecznos¢
doktadnego przemyslenia swojej kariery zawodowej, gdyz istnieje
prawdopodobiehstwo dezaktualizacji wiedzy z zakresu informatyki i trudnosci w
ewentualnym podjeciu pracy innej niz kierownicza.



Duze firmy posiadajgce po kilka lub wiecej oddziatéw na terenie catego kraju oczekujg,
ze dla zapewnienia takiej samej jakosci ustug wszyscy bedg dziata¢ wg standardowych,
jednakowych dla wszystkich procedur. Wieksza natomiast swoboda w doborze metod,
przebiegu i rozktadzie zadah charakterystyczna jest dla organizacji, ktére sg
jednostkami samodzielnymi i nie posiadaja filii bgdz oddziatow.
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