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Inna nazwa zawodu: nie wystepuja
Zadania i czynnosci

Gtownym celem pracy redaktora wydawniczego jest przygotowanie do druku publikacji
w formie gazety codziennej, czasopisma, ksigzki lub serii wydawniczej. Wazne jest, aby
efekt jego pracy byt atrakcyjny i pozyskat jak najwiekszg liczbe czytelnikdw.

W zaleznosci od tego, gdzie pracuje (w jakiej redakcji), opracowywane przez niego
publikacje moggmiedcharakter wychowawczy, edukacyjny (ksigzki i pisma dla dzieci i
mtodziezy), naukowy (np. redakcje stownikdw, encyklopedii itp.) lub informacyjny (np.
w redakcji gazety codziennej).

Zadania redaktoréw w gazecie, czasopismie i wydawnictwie ksigzkowym réznig sie
znacznie.

Najpierw oméwimy zadania redaktoréw w redakcjach ksigzek i czasopism. Redaktor
wydawniczy (edytor) wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem do druku
publikacji ksigzkowych (zwartych) oraz publikacji ciggtych, w tym serii wydawniczych i
czasopism, opracowujgc teksty pod wzgledem edytorskim, merytorycznym i
jezykowym; odpowiada za forme, w jakiej tres¢ dzieta autorskiego zostata skierowana
do druku. Zadania redaktora w takich redakcjach obejmujg:

zapoznawanie sie z konspektem ksigzki lub wstepne czytanie maszynopisu dzieta
oryginalnego lub ttumaczenia;

przekazywanie maszynopiséw prac naukowych do opiniodawcéw merytorycznych,
przekazywanie ttumaczen do weryfikacji jezykowej;

sprawdzanie, czy autor wprowadzit do tekstu poprawki sugerowane przez recenzentéw;

opracowywanie edytorskie dzieta, tj. tworzenie koncepcji ksigzki, ustalenie jej ksztattu
zewnetrznego i uktadu wewnetrznego, zréznicowania graficznego poszczegdlnych
elementdw tekstu, kolejnosci oraz sposobu zamieszczania tekstéw i materiatéw
wchodzgcych w sktad dzieta (ilustracji, tabel, bibliografii, skorowidzéw, indeksdéw itp.);

weryfikacje tekstow pod wzgledem logicznym, tj. sprawdzanie uktadu logicznego
dzieta, odpowiedniosci tytutu gtéwnego i tytutdw rozdziatéw do tresci, hierarchii
waznosci rozdziatéw, sposobéw definiowania, objasniania uzytych oznaczen, petnosci
opiséw elementdw ilustracji, tabel itp.;

opracowywanie jezykowe, polegajace na likwidacji btedéw ortograficznych,
interpunkcyjnych, gramatycznych, stylistycznych, zbednego zargonu lub zwrotow
obcojezycznych, dbanie o jednoznacznos¢ sformutowan i przystepnosc tekstu dla
czytelnika;

sygnalizowanie autorowi watpliwosci dotyczacych poprawnosci merytorycznej i
jezykowej, proponowanie wprowadzenia zmian i ulepszen;



ustalanie tresci oktadki, stron tytutowych i obwoluty, wspétprace z grafikiem przy
projektowaniu tych elementéw;

wykonywanie korekty redakcyjnej sktadu oraz podpisywanie dzieta do druku;

stosowanie sie do konwencji edytorskich i norm wydawniczych dotyczgacych kompozycji
ksigzki, opisu bibliograficznego, stosowanych skrétow itp.

Wydawnictwa, dbajgc o jak najnizsze koszty produkcji i pozyskiwanie coraz wiekszej
liczby klientéw witaczajg do zakresu zadah redaktora takze:

-inicjowanie wydania okreslonych ksigzek czy artykutdéw,
-$ledzenie zapotrzebowania rynku na okreslone wydawnictwa,
-udziat w promocji publikacji,

-analizowanie kosztéw produkcji wydawnictwa.

Redaktor w czasopiSmie czesto bywa takze cztonkiem kolegium redakcyjnego, a wiec
bierze udziat w planowaniu tresci pisma, utrzymuje kontakty z autorami, ktérzy
dostarczaja teksty, inicjuje rézne formy kontaktéw z czytelnikami, sledzi wsréd
biezacych wydarzen te, ktore szczegdlnie interesujg czytelnikdw jego pisma i ktére
warto szerzej skomentowac czy opisac¢. Czesto uczestniczy takze w réznych
zdarzeniach waznych dla srodowisk, ktére czytajg pismo, a nastepnie pisze na ten
temat teksty lub zamawia je u 0séb znanych i szanowanych przez dany krag
czytelnikow.

Redaktor przygotowuje teksty do druku pod wzgledem stylistycznym i jezykowym,
eliminujac takze inne btedy. Teksty naukowe wymagajg takze korekty merytorycznej,
czasem odestania do opinii specjalistéw. W redakcjach czasopism bogato ilustrowanych
redaktor wspétpracuje z plastykami, grafikami, redaktorem technicznym itp.
Czasopisma majg na ogo6t statg formute dotyczgca uktadu tresci i kolejnosci
tematycznej i rolg redaktora jest, aby w kolejnych numerach te ogdlne zatozenia
formalne byty konsekwentnie realizowane.

Catkowicie odmienny charakter ma praca redaktora w gazecie codziennej. To on
odpowiada za prace okreslonej redakcji, a co pewien czas jest redaktorem
prowadzgcym catg gazete. Jego praca jest scisle zwigzana z tempem dnia i naptywem
informacji. Rano redaktor musi sie zorientowa¢, co sie moze tego dnia wydarzyc,
jakiego rodzaju teksty i jakie tematy planujg dziennikarze, z ktérymi wspotpracuje.
Musi takze oceni¢, czy wszystkie proponowane i naptywajgce tematy s jego zdaniem
wazne i wtedy dokonuje pierwszej selekcji informacji. Analizuje, czy wszystkie tematy,
ktére jego zdaniem winny sie ukaza¢, majg swoje rozwiniecie w planowanych tekstach.
Jesli nie, natychmiast szuka dziennikarza, ktéry opracuje dany temat czy wydarzenie.
Nastepnie musi to w odpowiednim czasie wyegzekwowac od dziennikarzy i przeczytac.
Teksty odpowiednio zredagowane i poprawione przez korektora,muszg z kolei zostac
ztozone na komputerze (jesli nie zostaty dostarczone w formie zapisu na nosnikach
elektronicznych), ztamane i utozone w kolumny gazety. W tym czasie redaktor
dokonuje réznych uzgodnieh dotyczgcych np. wielkosci tekstu. Rolg redaktora jest
skoordynowanie pracy dziennikarzy tak, aby znalazty sie w gazecie teksty dotyczgce
wszystkich waznych, jego zdaniem t



Wymagania psychologiczne

Redaktora wydawniczego winna cechowac spostrzegawczos¢, poniewaz do jego zadan
nalezy eliminowanie czasem trudno dostrzegalnych btedéw w tekscie, a takze zdolnos¢
koncentracji uwagi, poniewaz jego praca bywa wykonywana w szybkim tempie,
czasem nawet w warunkach rozpraszajgcych uwage. Musi on takze posiadac zdolnos¢
tatwego wypowiadania sie w mowie i w piSmie, a jesli pragnie pracowa¢ w
wydawnictwach specjalistycznych (np. technicznych czy muzycznych), powinien
interesowac sie tymi dziedzinami, ktérych pismo dotyczy. Powinienby¢ pracownikiem
samodzielnym i odpowiedzialnym, gdyz to ontworzy koncepcje publikacji, a jego
nazwisko, jako redaktora jest umieszczane na jednej z pierwszych stron ksigzki, gazety
lub czasopisma.

Sposréd przedmiotdéw szkolnych wszystkie mogg by¢ przydatne w pracy redaktora, w
zaleznosci od typu redakcji, w ktérej podejmie prace, jednak bez wzgledu na to, gdzie
pracuje, niezbedne jest doskonalenie znajomosci jezyka polskiego i przynajmniej
jednego jezyka obcego.

Szczegodlne zainteresowania wydarzeniami biezgcymi winien wykazywac redaktor
gazety codziennej. On bowiem, nawet bedac poza pracga, sledzi zachodzace
wydarzenia, stucha radia, oglada telewizje, czyta prase, rozmawia z ludZzmi i stad
czerpie inspiracje do swojej pracy.

Wymagania fizyczne i zdrowotne

Z punktu widzenia wydatku energetycznego praca w tym zawodzie jest zaliczana do
bardzo lekkich. Jest wykonywana gtéwnie w pozycji siedzgcej. Nie ma wymagan co do
sprawnosci wszystkich organéw, uktadéw i narzagdéw. W tym zawodzie mogg pracowac
takzeosoby niepetnosprawne, np. z dysfunkcja rak czy nég oraz poruszajgce sie na
wobzkach inwalidzkich, a w szczegdlnych przypadkach takze niedostyszace i
niestyszgce. Jest to bowiem praca wymagajgca sprawnosci intelektualnej, a nie tezyzny
fizycznej. Choc nie ma formalnych przeciwwskazan, to jednak trzeba zaznaczy¢, ze
praca redaktora w gazecie codziennej - ze wzgledu na tempo pracy, czesto
koniecznoscdtugotrwatego wysitku intelektualnego oraz obcigzenie systemu
nerwowego - nie jest wskazana dla osdb stabych fizycznie i psychicznie. Specyfika
pracy na tym stanowisku polega na pracy rédwniez w godzinach nocnych oraz w
niedziele i Swieta. Takze praca redaktora w wielu czasopismachwigze sie z wyjazdami
w teren i zadaniami dziennikarskimi. Na kazdym stanowisku redaktorskim obecnie
trzeba obstugiwa¢ komputer, a zatem nie moggzajmowac ich osoby, ktore
majgprzeciwwskazania do takiej pracy.

Warunki podjecia pracy w zawodzie

Niezbednym warunkiem w tym zawodzie jest wyzsze wyksztatcenie. W praktyce bywa
ono rézne, nie ma bowiem uczelni, ktéra prowadzitaby 5-letnie studia magisterskie w
tym zawodzie.Pewne elementy potrzebnej wiedzy mozna uzyskac studiujac filologie
polskg na uniwersytetach i wielu absolwentdéw tego kierunku jest wsréd redaktoréw.
Specjalizacje edytorskg mozna uzyskac konczac 3-letnie licencjackie studia
polonistyczne w Wyzszej Szkole Humanistyczno-Przyrodniczej w Sandomierzu. Sa
jednak absolwenci takze innych kierunkéw humanistycznych, a takze technicznych i
dziennikarze. Osoby, ktore ukonczyty wyzsze studia magisterskie i chcg uzyskac
specjalizacje, z pewnoscig zainteresuje wiadomos¢, ze w roku akademickim 1996/97 w



Wyzszej Szkole Pedagogicznej w Krakowie (Instytut Filologii Polskiej, Katedra
Bibliotekoznawstwa i Informacji Naukowej, Pracownia Teorii Tekstu i Edytorstwa)
otwarto trzysemestralne Podyplomowe Studium Edytorstwa.

W wielu redakcjach absolwent uczelni bezposrednio po studiach zostaje asystentem
redaktora, np. w wydawnictwie ksigzkowym, a dopiero wéwczas, kiedy u boku
doswiadczonego redaktoraopanuje niezbedne umiejetnosci,awansuje na stanowisko
redaktora. Inaczej jest w redakcji gazety codziennej - tam redaktorem mozna zostacd
majac wczesniej praktyke dziennikarska. Jeszcze inaczej bywa w redakcjach czasopism
naukowych, gdzie redaktorami bywajg specjalisci reprezentujacy dyscypline, ktérej
pismo jest poswiecone.

W zawodzie potrzebna jest znajomos¢ przynajmniej jednego jezyka obcego i w wielu
redakcjach staje sie to juz wymogiem formalnym. Niektére wydawnictwa kierujg osoby
rozpoczynajgce prace w tym zawodzie na kursy dla redaktoréw merytorycznych i
technicznych organizowane na przyktad przez Polskie Towarzystwo Wydawcéw Ksigzek
w Warszawie.

Mozliwosci awansu w hierarchii zawodowej

Ten zawdd stwarza ograniczone mozliwosci rozwoju kariery zawodowej. Redaktor moze
bowiem awansowac na stanowisko redaktora dziatu, sekretarza redakcji, zastepcy
redaktora naczelnego i redaktora naczelnego pisma. Sciezki awansu sg rézne w
zaleznosci od typu redakcji i jej struktury organizacyjnej.

Jednak kontakty z interesujgcymi ludzmi mobilizujg go do poszerzania wiedzy. Mozna
uczyc sie jezykdw, podejmowac studia podyplomowe, robi¢ doktorat. W niektérych
redakcjach sg mozliwe wyjazdy na targi, konferencje, seminaria i staz w redakcjach za
granica.

Mozliwosci podjecia pracy przez dorostych

Chociaz na ogo6t omawiang prace podejmujg absolwenci szkét wyzszych, to nie ma
przeszkéd formalnych w podejmowaniu pracy w zawodzie redaktora wydawniczego
przez osoby starsze, ktére po ukohczeniu studidw zajmowaty sie czyms innym. W
szczegolnych przypadkach, nawet osoby ok. 50 roku zycia, jesli posiadajg wiedze i
umiejetnosci potrzebne w danej redakcji, mogg podja¢ taka prace. W szczegdblnosci zas
predestynowane do tego zawodu sg osoby, ktére wczesniej uprawiaty zawody
pokrewne. Trzeba takze posiadac¢ umiejetnosc szybkiego uczenia sie nowych zajec,
dobrg pamie¢, tatwos¢ nawigzywania kontaktéw w nowym Srodowisku.

Mozliwosci zatrudnienia

Informacje beda sukcesywnie uzupetniane.
Zawody pokrewne

filolog

specjalista informacji naukowej

ttumacz

nauczyciel



nauczyciel akademicki
korektor
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