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Inna nazwa zawodu: nie wystepuja
Zadania i czynnosci

Formalna definicja tego zawodu - w rozumieniu ustawy o obrocie papierami
wartosciowymi - powiada, ze jest to licencjonowany posrednik w obrocie papierami
wartosciowymi. Makler w imieniu wtasnym, ale na zlecenie klienta i na jego rachunek
dokonuje kupna i sprzedazy oraz innych operacji (np. pobranie dywidendy) na rynku
papieréw wartosciowych.

W zawodzie tym wyraznie rysuja sie trzy podstawowe stanowiska pracy: makler
obstugujacy klientéw w biurze maklerskim, makler pracujgcy na gietdzie oraz makler -
specjalista gietdowy.

Makler w biurze maklerskim (jego oddziatach) przyjmuje zlecenia klienta dotyczace
kupna i sprzedazy papierdw wartosciowych (jakie papiery, ile, za jakg cene, kiedy majg
by¢ przedmiotem transakcji), sprawdza czy klient ma zaksiegowang odpowiednig ilos¢
pieniedzy i rejestruje wszelkie operacje na jego rachunku (wptaty i wyptaty, blokada
konta, pobdér dywidendy). Makler wprowadza te informacje do systemu
komputerowego i przekazuje w ten sposdb do centrali biura maklerskiego. Wystawia
réwniez wszelkie niezbedne dokumenty (np. dowody wptaty i wyptaty). Makler w biurze
informuje klientéw o stanie ich rachunku, zawartych transakcjach oraz udziela
ogoélnych informacji o rynku papieréw wartosciowych. Makler ma prawo tylko
informowac klientow o sytuacji na gietdzie, nie wolno mu natomiast rekomendowac¢
zadnych transakgcji.

Makler pracujgcy na gietdzie jako przedstawiciel biura maklerskiego nie ma
bezposredniego kontaktu z klientami. Od maklera w swoim biurze otrzymuje zlecenia
klientéw i wprowadza je do komputerowego systemu Gietdy Papieréw Wartosciowych
lub Centralnej Tablicy Ofert (rynek pozagietdowy), poprzez ktéry zawierane sg
transakcje. Podczas tzw. dogrywki na gietdzie makler zgtasza zlecenia klientéw
przekazywane na zywo z biura maklerskiego. Po zakohczeniu sesji przekazuje do biura
informacje o zawartych transakcjach.

Makler - specjalista gietdowy, pracujgcy na gietdzie w imieniu wtasnym, zbiera od
makleréw gietdowych zlecenia kupna oraz sprzedazy i kojarzy je ze sobg, ustalajgc w
ten sposéb kurs (cene) papierow wartosciowych. Po ustaleniu kursu makler-specjalista
gietdowy zawiera transakcje i potem czesto prowadzi jeszcze tzw. dogrywke. Wtedy
sktada wtasne zlecenia kupna i sprzedazy z funduszu, ktéry ma do dyspozycji od biura
maklerskiego. Celem zlecen wtasnych maklera - specjalisty jest zrwnowazenie rynku,
tzn. umozliwienie zawarcia jak najwiekszej ilosci transakcji po aktualnie ustalonym
kursie. Chodzi o to, by na rynku gietdowym byt jak najwiekszy obrét i ztozone zlecenia
miaty jak najwiekszg szanse realizacji. Wszelkie operacje makler - specjalista gietdowy
przeprowadza poprzez ich zapisanie w systemie komputerowym gietdy wedtug
procedur, ustalonych przez Gietde Papieréw Wartosciowych.

Srodowisko pracy



materialne sSrodowisko pracy

Miejscem pracy maklera sg pomieszczenia biura maklerskiego lub gietdy. Najwiecej
czasu makler spedza przy komputerze wprowadzajgc dane, przeprowadzajgc operacje
finansowe, przygotowujac rézne zestawienia i wypetniajac niezbedne dokumenty (np.
dotyczace wptat i wyptat, stanu rachunku klienta itp.). Istotne jest zatem, by jego
stanowisko pracy byto dobrze zorganizowane i wyposazone w ergonomiczne sprzety.

warunki spoteczne

Makler obstugujgcy klientéw w biurze maklerskim ma oczywiscie kontakt z wieloma
ludZzmi. Natomiast makler gietdowy i makler-specjalista gietdowy majg bardziej
ograniczone kontakty. Skupieni sg przede wszystkim na pracy przy komputerze i
innych pracach dokumentacyjnych.

warunki organizacyjne

Cho¢ czynnosci wykonywane przez maklera sg dos¢ skomplikowane, to jednak maja
charakter rutynowy. Makler musi wykonywac wszelkie swoje zadania scisle wedtug
procedur, ustalonych przez Komisje Papieréw Wartosciowych, Gietde Papieréw
Wartosciowych oraz jego Biuro Maklerskie.

Wymagania psychologiczne

Praca w zawodzie maklera papieréw wartosciowych wymaga przede wszystkim
znakomitej dyscypliny intelektualnej i podzielnosci uwagi. Makler musi uwaznie i
rzetelnie wykonac wszelkie operacje, zwigzane z rachunkowoscig finansowg, trzymajac
sie Scisle wyznaczonych procedur. Czesto operacje te trzeba wykonac i wprowadzi¢ do
systemu komputerowego biura maklerskiego lub gietdy w krétkim czasie i biorgc pod
uwage wiele réznych informacji. W zawodzie tym niezbedna jest duza wyobraznia
finansowa i zdolnosSci rachunkowe - np. trzeba btyskawicznie wyliczy¢ ile bedzie warta
zainwestowana ztotéwka za rok czy kilka lat.

Koniecznos$¢ pracy w szybkim tempie i poczucie odpowiedzialnosci za swoje czynnosci
powoduje, ze praca maklera jest wybitnie stresujgca. Trzeba dobrze panowac nad
swoimi emocjami i rozwing¢ w sobie zdolnos¢ sprawnego i doktadnego wykonywania
swojej pracy nawet w narastajgcej nerwowej atmosferze. Wiekszos$¢ czynnosci maklera
- jak zostato juz powiedziane - cho¢ jest dos¢ skomplikowana, ma jednak charakter
rutynowy. W tym zawodzie cenng cechg jest tez cierpliwos¢. Kolokwialnie mozna zatem
powiedzie¢, ze makler to cztowiek-maszyna do btyskawicznego i bezbtednego
przetwarzania zlecen klientéw. Jest to praca dla ludzi o mocnych nerwach i raczej
mtodszych.

Makler pracujgcy bezposrednio przy obstudze klientow w biurze maklerskim powinien
miec takze tatwos¢ nawigzywania kontaktéw z innymi ludZzmi. Ale umiejetnos¢
porozumiewania sie z ludzmi, takt i opanowanie, pomagajg réwniez w pracy maklerom
na innych stanowiskach.

Wymagania fizyczne i zdrowotne

Nie ma istotnych przeciwwskazan zdrowotnych do uprawiania tego zawodu.



Warunki podjecia pracy w zawodzie

Warunkiem podjecia pracy maklera jest uzyskanie licencji, ktérg po zdaniu egzaminu
wydaje Komisja Papieréw Wartosciowych. Do egzaminu moga przystgpic¢ i ubiegac sie o
licencje osoby z wyksztatceniem minimum srednim, nie karane za przestepstwa
przeciw mieniu.

Do egzaminu przygotowujg kursy, organizowane przez rézne instytucje edukacyjne,
np.:

Centrum Prywatyzacji. Miedzynarodowa Fundacja Rozwoju
Rynku Kapitatowego i Przeksztatceh Wtasnosciowych w RP

Kurs trwa ok. 200 godzin i obejmuje zagadnienia uregulowanh prawnych rynku papieréw
wartosciowych, klasyfikacji i funkcjonowania rynku papieréw wartosciowych,
matematyki finansowej, ewidencji transakcji papieréw wartosciowych, etyki
zawodowej. Ceny kurséw sg dos¢ zréznicowane. Do egzaminu przed Komisjg Papieréw
Wartosciowych mozna rowniez przygotowac sie samodzielnie. Najlepszg podstawg do
zdobycia tego zawodu sg studia ekonomiczne lub prawnicze.

Makler - specjalista gietdowy musi najpierw miec licencje maklera papieréw
wartosciowych, a nastepnie przejs¢ dodatkowy kurs, organizowany przez Gietde
Papieréw Wartosciowych i zda¢ egzamin.

Mozliwosci awansu w hierarchii zawodowej

W zawodzie tym wystepujg dwa elementarne stopnie w rozwoju kariery: makler
gietdowy i nastepnie makler-specjalista gietdowy. Po kilku latach pracy i zdobyciu
doswiadczenia mozna wycofad sie z zawodu i ubiegac sie o rézne interesujgce posady
w bankach i i innych instytucjach finansowych.

Mozliwosci podjecia pracy przez dorostych

Warunkiem podjecia pracy maklera jest uzyskanie licencji, ktérg po zdaniu egzaminu
wydaje Komisja Papieréw Wartosciowych. Do egzaminu moga przystgpic¢ i ubiegac sie o
licencje osoby z wyksztatceniem minimum srednim, nie karane za przestepstwa
przeciw mieniu.

Do egzaminu przygotowujg kursy, organizowane przez rézne instytucje edukacyjne,
np.:

Centrum Prywatyzacji. Miedzynarodowa Fundacja Rozwoju

Rynku Kapitatowego i Przeksztatceh WtasnosSciowych w RP

Kurs trwa ok. 200 godzin i obejmuje zagadnienia uregulowah prawnych rynku papieréw
wartosciowych, klasyfikacji i funkcjonowania rynku papieréw wartosciowych,
matematyki finansowej, ewidencji transakcji papieréw wartosciowych, etyki

zawodowej. Ceny kurséw sg dos¢ zréznicowane.

Do egzaminu przed Komisjg Papieréw WartoSciowych mozna réwniez przygotowac sie



samodzielnie. Najlepszg podstawg do zdobycia tego zawodu s3 studia ekonomiczne lub
prawnicze.

Makler - specjalista gietdowy musi najpierw miec licencje maklera papieréw
wartosciowych, a nastepnie przejs¢ dodatkowy kurs, organizowany przez Gietde
Papieréw Wartosciowych i zda¢ egzamin.

Mozliwosci zatrudnienia

Informacje beda sukcesywnie uzupetniane.

Zawody pokrewne

- doradca inwestycyjny

- ksiegowy papieréw wartosciowych
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