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POWIATOWY URZAD PRACY WE WLODAWIE
ul. Niecata 2 22-200 Wtodawa tel. (082) 5725-240
e-mail sekretariat@pup.wlodawa.pl
NIP 565-133-92-16 REGON 110259359

Wiodawa, dnia 17 stycznia 2019 r.

OGLOSZENIE NR 1/2019
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy we Wiodawie
ogtasza nabér na stanowisko urzednicze

Radca prawny — 1 stanowisko.
Wymiar czasu pracy: etatu
Miejsce wykonywania pracy: PUP we Wiodawie, ul. Niecata 2, 22-200 Wiodawa

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawnicze.
2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3. Niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
4. Posiadanie obywatelstwa polskiego.
Nieposzlakowana opinia.
6. Uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem
na liste radcéw prawnych i ztozonym $lubowaniem zgodnie z ustawg
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze zm.).

b

Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie zawodowe w organach administracji publicznej.

2. Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office.

3. Obowigzkowos¢, umiejetnos¢ wspdtpracy z innymi, sumiennosé, doktadnosé,
wysoka kultura osobista, odpowiedzialnosé.

Zakres zadant wykonywanych na stanowisku:

Udzielanie porad i konsultacji prawnych w zakresie spraw prowadzonych przez PUP.
Sporzadzanie opinii prawnych.

Opracowywanie projektéw aktow prawnych.

Wystepowaniu przed urzedami i sgdami w charakterze petnomocnika lub obroncy.
Wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z ustawy o radcach prawnych.
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Warunki pracy:
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Praca administracyjno-biurowa.

Zatrudnienie w ramach umowy o prace w niepetnym wymiarze czasu pracy etatu.
Praca w siedzibie urzedu oraz reprezentacja pracodawcy przed sgdami i urzedami.
Praca przy komputerze.

Obstuga urzadzen biurowych.
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Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys CV.
List motywacyjny.
3. Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
(dostepny na stronie internetowej PUP i BIP).
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.
Kserokopia dokumentdw potwierdzajgcych wpis na liste radcéw prawnych
i ztozenie $lubowania.
Kserokopie swiadectw pracy.
Kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach i szkoleniach.
Inne dodatkowe dokumenty (kserokopie) potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.
Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé¢ — w przypadku kandydatow, ktérzy
zamierzajg skorzystac z uprawnien, o ktérych mowa w art.13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych.
10. Odrecznie podpisane oswiadczenie kandydata o:

. N
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posiadaniu obywatelstwa polskiego,
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowanej opinii,

® zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng i wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutaciji.

W Powiatowym Urzedzie Pracy we Wiodawie wskaZnik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem
zwrotnym nadawcy z dopiskiem:

»,Nabor na stanowisko urzednicze Radca prawny - Nr 1/2019", w formie papierowe;
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy we Wtodawie, ul. Niecata 2 (w sekretariacie
lub punkcie podawczym urzedu) lub przesta¢ pocztg na adres:

Powiatowy Urzad Pracy we Wtodawie, ul. Niecata 2, 22-200 Wtodawa

(decyduje data wptywu dokumentéw do urzedu).

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 28 lutego 2019 r. o godz. 1539.
Oferty, ktére wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Metody selekcji kandydatéw: rozmowa kwalifikacyjna

Wzory o$wiadczen i kwestionariusza osobowego dla kandydatéow dostepne sg na stronach:
www.wlodawa.praca.gov.pl oraz BIP urzedu http://bip.pup.wlodawa.pl
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Kandydaci, ktdrzy spetnili wymogi formalne bedg telefonicznie zawiadamiani o terminie
i miejscu odbycia sie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronach: www.wlodawa.praca.gov.pl,
BIP urzedu http://bip.pup.wlodawa.pl oraz na tablicy informacyjnej w PUP we Wtodawie.

Z kandydatem zatrudnionym po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zostanie zawarta
umowa o prace na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy, a po zdaniu egzaminu
konczgcego stuzbe przygotowawczg z wynikiem pozytywnym — na dalszy okres.

Dokumenty, ktdre zostaty odrzucone lub wptynety po terminie mogg by¢ odebrane
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy we Wtodawie ul. Niecata 2

w terminie 5 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyniku naboru.

Po tym terminie nieodebrane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (82) 57 25 240.

Dyrektor
Zbigniew Woszczyniski

Zatgczniki
Oswiadczenia kandydata.pdf (pdf, 209 KB)
Kwestionariusz osobowy.pdf (pdf, 188 KB)
Kwestionariusz osobowy.docx (docx, 16 KB)
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