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Inna nazwa zawodu: nie wystepuja
Zadania i czynnosci

Urzednik ds. podatkéw pracuje w urzedzie skarbowym. Jego zadania i zakres
obowigzkdéw zaleza od:

zajmowanego stanowiska (referent, inspektor, komisarz skarbowy)

dziatu, w ktérym pracuje (dziat podatku dochodowego, dziat podatkéw majatkowych i
optat, dziat podatkdw posrednich VAT).

Wspolnymdla wszystkich zadaniem jest ustalanie prawidtowego ptacenia podatkdw.
Urzednicy prace te realizujg poprzez prowadzenie rejestru podatnikéw oraz przez
gromadzenie szczegdétowej dokumentacji, tzw. akt podatnika, zawierajgcych deklaracje
podatkowe i zeznania podatkowe.

Zadania i obowigzki urzednika zalezne od dziatu, w ktérym pracuje, sg nastepujace:

1. Referent w dziale podatku dochodowego ? ewidencjonuje zeznania podatkowe
ludnosci. To on wydaje decyzje dotyczgce podatku dochodowego (jego wysokosci,
przyznawanych ulg). Jego zadaniem jest przyjmowanie, kontrolowanie zeznanh rocznych
podatnikéw podatku dochodowego nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.
Urzednik sporzgdza tez raporty dotyczace danych zawartych w rocznych zeznaniach
podatkowych. To on przygotowuje raporty o przypisach i odpisach podatkowych.
Referent wpisuje czes¢ dokumentacji do spisu komputerowego, a takze wktada
wszelkie dokumenty (zeznania) do akt.

2. Referent w dziale podatkdéw posrednich VAT prowadzi rejestr oséb prowadzacych
dziatalno$¢ handlowo-ustugowg na terenie podlegajagcym danemu urzedowi
skarbowemu, zobowigzanych do uiszczania podatku od towardéw i ustug, podatku
importowego, podatku akcyzowego. Prowadzenie rejestru polega na wprowadzaniu
miesiecznych (nie rocznych, jak gdzie indziej) deklaracji VAT do spisu komputerowego
oraz doktadaniu tych deklaracji do akt kazdego podatnika zarejestrowanego w tym
dziale. Referent pisze takze decyzje dotyczace podatkdéw, ktérymi sie zajmuje (ich
wysokosci, ulg itp.)

3. Referent w dziale podatkéw majgtkowych i optat prowadzi rejestr uméwcywilnych
podlegajacych opodatkowaniu, m.in. pozyczek, sprzedazy, komisu oraz wydaje decyzje
w sprawach podatku od spadkdéw i darowizn. Rozpatruje réwniez odwotania, wnioski i
podania interesantéw wnoszacych optaty skarbowe.

Inspektorzy i komisarze skarbowi tez prowadza rejestry podatnikéw i kompletuja
deklaracje podatkowe. Nastepnie kontrolujg te deklaracje i zeznania podatkowe,
sprawdzajg prawidtowos¢ podanych obliczenh, zastosowanych ulg, rozpatrujg sktadane
przez podatnikéw wnioski o udzielenie tych ulg. Sami obliczajg takze, jesli zachodzi
potrzeba, wysokos$¢ podatku, przypiséw i odpiséw podatkowych i wydajg zwigzane z
tym stosowne decyzje ? niezbedna tu jest bardzo dobra znajomos¢ przepiséw prawa



podatkowego.

Do ich zadan nalezy takze opracowywanie decyzji dotyczgcych m.in. odraczania
termindéw ptatnosci podatkéw, umarzania zalegtosci podatkowych.

Inspektorzy wspodtpracujg z reprezentantami firm (przedsiebiorstw panstwowych i
spotek), najczesciej ksiegowymi. Wyjasniajg problemy dotyczace, np. prawidtowego
ustalania kosztéw firmy, przychodéw, dochodu. Wskazujg prawidtowe sposoby
stosowania ulg i odliczen od podatku.

Do waznych obowigzkéw komisarza skarbowego nalezy prowadzenie
sprawozdawczosci finansowej dla izby skarbowej i Ministerstwa Finanséw,dotyczgcej
podatnikdédw podlegajgcych urzedowi skarbowemu, w ktérym zatrudniony jest komisarz.

Wszyscy urzednicy prowadzg korespondencje z podatnikami i innymi instytucjami.
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