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Inna nazwa zawodu: nie wystepuja
Zadania i czynnosci
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Bibliotekarz to zawdd, w ktérym wymagana jest wszechstronna wiedza i nieustanny
rozwoj zawodowy. Bibliotekarz XXI wieku wedtug opinii ekspertéw musi dobrze sie czué
w réznorodnych rolach, by¢ : badaczem, ekspertem, planistg, menadzerem,
przywddca, cztonkiem zespotu. Bibliotekarz obok biegtosci w postugiwaniu sie
nowoczesnymi narzedziami informacyjnymi musi by¢ rowniez dobrym nauczycielem. To
on uczy i zacheca odbiorcéw do korzystania z nowych form zdobywania informacji,
stwarza mozliwos¢ swobodnego dostepu do narodowych i Swiatowych zasobéw
informacji, do swiadczenia ustug najwyzszej jakosci na rzecz kazdego uzytkownika.
Bibliotekarz swa praca przyczynia sie do rozwoju jednostek i spoteczenstwa, a zadania
ktére wykonuje majg w szerokim tego stowa znaczeniu charakter informacyjny i
edukacyjny.

Podstawowe czynnos$ci wchodzace w zakres pracy bibliotekarza to : gromadzenie,
opracowanie i udostepnianie materiatéw bibliotecznych, takich jak ksigzki, czasopisma,
zbiory specjalne (stare druki, rekopisy) materiaty kartograficzne, audiowizualne itp. W
matych bibliotekach wszystkie te czynnosci wykonuje jedna lub kilka oséb, w duzych
bibliotekach sg wyodrebnione dziaty, a zakres czynnosci zalezy od stanowiska pracy.
Praca bibliotekarza zalezy réwniez od typu biblioteki np. inny zakres czynnosci
obowigzuje w bibliotece szkolnej , naukowej, czy publicznej.

Gromadzenie zbioréw to planowe dziatanie biblioteki w celu zebrania i ewidencji
przydatnych uzytkownikom danej biblioteki materiatéw i informacji. Odbywa sie
gtéwnie przez zakup, wymiane i dary. Pracownik dziatu gromadzenia zbioréw musi znac
dobrze profil zbioréw i zasady ich gromadzenia. Zadaniem jego jest Sledzenie
zapowiedzi i nowosci wydawniczych, odwiedzanie ksiegarn, targéw i wystaw ksigzek.

Nastepnie wszystkie nowe nabytki sg ewidencjonowane w specjalnych rejestrach,
wpisywane do ksigg inwentarzowych, znakowane pieczatkg i numerami (sygnaturami)
okreslajgcymi ich miejsce w magazynie lub czytelni. Bibliotekarz prowadzi tez selekcje
zbioréw i ewidencje ubytkéw (pozycji zagubionych lub wycofanych).

Kolejnym zadaniem bibliotekarza jest opracowanie materiatdw bibliotecznych
nazywane katalogowaniem zbioréw. Polega ono na sporzgdzaniu opisu kazdej pozycji
wedtug norm bibliotecznych. Opis taki musi zawiera¢ m.in. nastepujace informacje:
tytut i nazwisko autora, rok i miejsce wydania, format. Opis bibliograficzny jest
podstawg kazdego katalogu alfabetycznego. Aby wiaczy¢ opis nabytku do katalogu
rzeczowego, pozwalajgcego okresli¢ pozycje z okreslonej dziedziny wiedzy lub na
okreslony temat, nalezy dokonac rzeczowego opracowania dokumentu. Obecnie w
pracy wykorzystuje sie komputery, ktére utatwiajg zarowno rejestracje danych, jak i
wyszukiwanie dowolnych informacji potrzebnych bibliotekarzowi lub czytelnikowi,
eliminujgc koniecznos¢ tworzenia odrebnych katalogéw.



Ponadto opracowywane sg materiaty do tzw. bibliotek cyfrowych, gdzie praca
bibliotekarza polega na skanowaniu starodrukéw, materiatéw, ktore nie podlegaja
ochronie praw autorskich, badz ich twdércy wyrazili zgode na umieszczenie w bibliotece
cyfrowej i opublikowanie ich w wersji wirtualne;j.

Jednym z podstawowych zadan bibliotekarza jest udostepnianie zbiorow poprzez
wypozyczanie ich na zewnatrz oraz udostepnianie na miejscu w czytelni. W czytelni
bibliotekarz udziela informacji czytelnikowi, pomaga w znalezieniu pozycji
znajdujgcych sie na miejscu, inne sprowadza z magazynu. Do jego obowigzkdéw nalezy
tez dbanie o wtasciwy dobdr i rozmieszczenie materiatéw tworzgcych ksiegozbioér
podreczny. Nowe zadania bibliotek bedg zwigzane z rosngcg liczbg elektronicznych
publikacji udostepnianych réznymi kanatami , w duzym stopniu przez sie¢ Internet. Ich
indeksowanie, wyszukiwanie oraz udostepnianie oraz ochrona wtasnosci intelektualnej
bedg nalezaty do zadan bibliotekarza.

W zaleznosci od typu biblioteki do zakresu obowigzkéw bibliotekarza moze jeszcze
nalezec , dziatalnos¢ wychowawcza i szkoleniowa oraz praca naukowa.
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