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Inna nazwa zawodu: analityk finansowy
Zadania i czynnosci

Analityk finansowy wspomaga proces podejmowania decyzji zwigzanych z finansami
przedsiebiorstwa. Zbiera informacje, przygotowuje analizy finansowe, opracowuje
hipotezy i warianty rozwigzan, przedstawia ich ocene i wynikajace z analiz wnioski
osobom odpowiedzialnym za podejmowanie decyzji finansowych w firmie, dla ktérej
pracuje. Bada nie tylko wyniki finansowe dotychczasowej dziatalnosci firmy, ale przede
wszystkim przygotowuje prognozy biezace, krétkoterminowe oraz dtugoterminowe.

Zakres obowigzkéw zalezy w duzym stopniu od miejsca pracy specjalisty ds. finansow i
zajmowanego stanowiska. Miejsca pracy analityka finansowego to instytucje
panstwowe i samorzgdowe, banki, firmy konsultingowe, leasingowe, ubezpieczeniowe,
biura analiz, duze firmy produkcyjne oraz obrotu nieruchomosciami. Do typowych
stanowisk pracy analityka finansowego nalezy specjalista ds. finansow, specjalista ds.
ekonomicznych, kontroler finansowy, dyrektor finansowy. Stad wynika tez
réznorodnos¢ wykonywanych zadan.

Specjalista ds. finansow

- w przedsiebiorstwie produkcyjnym - nadzoruje prowadzenie ewidencji ksiegowej,
kontroluje przeptyw srodkoéw pienieznych, monitoruje wskazniki ptynnosci, rentownosci
i kosztéw, sporzadza analizy ekonomiczno - finansowe i raporty zarzgdcze, tworzy
plany finansowe i analizuje ich wykonanie, analizuje rentownosc¢ inwestycji i
przedsiewzie¢. Bezposrednio podlega pod dyrektora finansowego.

- w banku - dokonuje optacalnosci wspétpracy z klientem, ocenia zdolnos$¢ kredytowa
klienta, ryzyko kredytowe banku, zabezpieczeh sptaty kredytu, monitoruje sytuacje
ekonomiczno - finansowg przedsiebiorcéw w trakcie wspétpracy z bankiem,
przygotowuje projekty uméw kredytowych oraz projekty dokumentéw dotyczgcych
prawnych zabezpieczen sptaty kredytu, sporzgdza uproszczone sprawozdania
finansowe bilansu, rachunku wynikdéw i przeptywdw pienieznych, wycigga wnioski ze
sprawozdan, dokonuje oceny optacalnosci przedsiewziec inwestycyjnych np.
dyskontowg metodg rachunku ekonomicznego, analizuje sytuacje rynkowg - trendy
rozwoju w poszczegdlnych branzach wg PKD.

Specjalista ds. ekonomicznych w przedsiebiorstwie - prowadzi sprawy zwigzane z
pozyskiwaniem funduszy unijnych, gromadzi dokumenty, archiwizuje, sporzgdza
wnioski o dofinansowanie i o ptatnos¢, wspétpracuje z firmami doradczymi i bankami
kredytujgcymi. Sporzadza kalkulacje kosztéw wytworzenia produktéw, wieloletnie,
roczne i okresowe palny funkcjonowania spoétdzielni, analizy ekonomiczne,
sprawozdania takie jak ,Rachunek przeptywéw pienieznych”, ,Zestawienie zmian w
funduszu wtasnym”, o innowacjach w przemysle. Bierze udziat w pracach komisji
inwentaryzacyjnej.

Specjalista ds. finansdéw i kontrolingu w firmie produkcyjno - handlowej nadzoruje
prowadzenie ewidencji ksiegowej, kontroluje przeptyw Srodkéw pienieznych,



monitoruje wskazniki ptynnosci, rentownosci i kosztéw, sporzgdza analizy ekonomiczno
- finansowe i raporty zarzgdcze, kontroluje i analizuje koszty dziatalnosSci produkgji,
analizuje rentownosc¢ inwestycji i przedsiewziec, asystuje w opracowywaniu rocznych
planéw budzetowych i prognoz kwartalnych, tworzy oraz wdraza narzedzia
kontrolingowe.

Specjalista ds. opracowania i realizacji budzetu w administracji wykonuje zadania
zwigzane z projektowaniem budzetu miasta na podstawie materiatéw otrzymanych z
jednostek centralnych i jednostek samorzgdowych oraz wydziatéw urzedu; realizacja
budzetu - przygotowuje projekty zmian, zawiadamia jednostek o dokonanych
zmianach; analizowaniem budzetu - przygotowuje analizy kwartalne z wykonanych
zadan w ramach otrzymanych dotacji celowych, opracowuje analizy zbiorcze za okresy
poétroczne i roczne o przebiegu wykonania budzetu; weryfikowaniem na biezaco
materiatéw dotyczgcych zmian budzetowych, przedktadanych przez podlegte jednostki.

Kontroler finansowy - przygotowuje prognozy i plany srednio- i dlugoterminowe,
przeprowadza proces tworzenia oraz kontroluje przebieg realizacji budzetu rocznego
firmy, poprzez projektowanie i wdrazanie procedur kontroli zarzgdczej, sprawowanie
nadzoru nad przygotowywaniem kolejnych wersji budzetu, kontrolowanie i
przeprowadzanie analizy realizacji zadan budzetowych (analiza odchylen),
przygotowywanie pakietéw sprawozdawczych dla dyrekcji i kierownictwa firmy. Planuje
i monitoruje ptynnosc¢ finansowgq - koordynuje praca zespotu dziatu ksiegowosci i
finanséw, zarzadza budzetem przeptywédw gotéwkowych w krétkim okresie, zajmuje sie
polityka zobowigzah i kredytéw. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci lub niskiej
optacalnosci dziatan firmy, opracowuje plan naprawczy firmy. Inwestuje wolne srodki
finansowe, zarzgdza rachunkami bankowymi, koordynuje tworzenie norm i standardow
kosztowych, jest odpowiedzialny za sprawozdawczos¢ wewnetrzng i zewnetrzna.

Dyrektor finansowy - zarzadza finansami, bierze udziat w podejmowaniu kluczowych
dla firmy decyzji finansowych, jak réwniez zwigzanych z przysztoscig firmy. Koordynuje
i nadzoruje system ksiegowosci i sprawozdawczosci finansowej, kontroluje koszty
dziatalnosci wszystkich struktur firmy wzgledem budzetu: kredyty, naleznosci,
ptynnos¢, ocenia ryzyko finansowe inwestycji, transakcji, steruje ptynnoscia finansowg
firmy. Nadzoruje zgodnos$¢ procedur finansowych z przepisami prawnymi i
podatkowymi. Deleguje odpowiedzialnos¢ za wykonanie poszczegdlnych zadan na
odpowiednich podwtadnych, koordynuje i ocenia ich prace. Nadzoruje i dba o kontakty
z zewnetrznymi instytucjami finansowymi, negocjuje warunki lokat i kredytéw,
zatwierdza ptatnosci. Podpisuje dokumenty finansowo - ksiegowe wewnetrzne i
zewnetrzne, przelewy. Prowadzi kontrole prawidtowosci dokumentéw, rozliczeh z
dostawcami i odbiorcami, prace zespotéw spisowych. Niezbedna jest gruntowna
wiedzaz zakresu nowoczesnych metod zarzadzania finansami firmy.

Do obowigzkéw stuzbowych analityka finansowego nalezg réwniez wyjazdy na réznego
rodzaju konferencje, szkolenia, seminaria.

Analityk finansowy wykorzystuje w swojej pracy komputer z odpowiednim
oprogramowaniem, drukarke, telefon, faks, skaner. Korzysta z metod i technik
charakterystycznych dla analizy finansowej - arkuszy kalkulacyjnych oraz
oprogramowania statystycznego. Praca na tym stanowisku wymaga bardzo dobrej
znajomosci regulacji prawnych i podatkowych, zagadnien ksiegowych i podatkowych.
Bardzo przydatne w pracy analityka finansowego jest opanowanie systeméw
informacyjnych rachunkowosci zarzgdczej i systemdéw wspomagania zarzgdzaniem



oraz umiejetnos¢ tworzenia i pracy na rozbudowanych bazach danych. Cecha
charakterystyczng pracy analityka finansow jest postugiwanie sie liczbami, tabelami,
wykresami, zestawieniami, sprawozdaniami, analizami dotyczacymi zjawisk
ekonomiczno - gospodarczych.

Niezbedne jest ciggte Sledzenie rynku gospodarczego - finanséw, zmieniajgcego sie
prawa.
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