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Zadania i czynnosci

Technik ekonomista (Asystent ekonomiczny) bierze udziat w rozwigzywaniu probleméw
ekonomicznych, moze uczestniczy¢ w zarzgdzaniu, planowaniu, organizowaniu,
motywowaniu oraz kontroli. Szczegétowe cele jego pracy sg bardzo Scisle zwigzane z
konkretnym stanowiskiem i zaktadem pracy, w ktérym jest zatrudniony.

Technik ekonomista w zaktadzie produkcyjnym opracowuje plany techniczno -
ekonomiczne i analizy kompleksowe. Opracowuje i kontroluje biezgce plany
produkcyjne, sporzadza sprawozdania o realizacji tych przedsiewziec, przygotowuje
dane o podstawowych wskaznikach ekonomiczno-produkcyjnych, takich jak np.
wydajnos¢ pracy, przestoje, braki. Prowadzi sprawy zwigzane ze wspoétpracg z
instytucjami finansowymi, organami administracji rzgdowej, organami samorzadu
terytorialnego, podmiotami gospodarczymi krajowymi i zagranicznymi. Stosuje
podstawowe metody analizy ekonomicznej.

W urzedach statystycznych technik ekonomista wykonuje prace pomocnicze zwigzane
z organizacjg badanh statystycznych i ich prowadzeniem. Przygotowuje dane
zamieszczane w réznego rodzaju rocznikach statystycznych, wypetnia ankiety dla
centralnych, resortowych i terenowych organéw statystycznych. Do jego zadan nalezy
réwniez ankietowanie przedsiebiorstw, gospodarstw domowych i prowadzenie réznych
obserwacji statystycznych, a nastepnie przetwarzanie, prezentowanie i udostepnianie
danych statystycznych.

W zaktadach ubezpieczeniowych technik ekonomista zajmuje sie biezgcg obstugg oséb
poszkodowanych w zgtaszanych roszczeniach z tytutu szkéd majatkowych i osobowych
i sporzadzaniestosownej dokumentacji, zestawieh zbiorczych, uméw ubezpieczen i
szkod.

Technik ekonomista w komérkach finansowych dokonuje obliczeh dotyczgcych
dziatalnosci finansowej podmiotu. Rozlicza operacje finansowe, sporzadza kalkulacje,
czuwa nad prawidtowym przebiegiem ptatnosci, rozlicza z zaliczek, obstuguje konta
rozrachunkoéw i srodkéw pienieznych. Sporzadza i kontroluje dokumentacje
finansowo-rozliczeniowga, sporzadza sprawozdania finansowe oraz dokonuje analiz
finansowych.

W bankach technik ekonomista moze wykonywac¢ zadania zwigzane z obstugg oséb lub
instytucji biorgcych kredyty i pozyczki oraz posiadajgcych depozyty. Informuje o
sposobach i formach udzielania kredytéw i nadzoruje catg procedure uruchomienia linii
kredytowe;.

Na wszystkich stanowiskach pracy technik ekonomista powinien umie¢ postugiwac sie
urzgdzeniami biurowymi i przetwarzania danych, takimi jak: maszyna do pisania, faks,
kopiarka i komputer (edytory tekstéw i arkusze kalkulacyjne).
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