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Gtownym zadaniem specjalisty ds. rachunkowosci jest organizowanie rachunkowosci w
przedsiebiorstwie i instytucji, w ktérej jest zatrudniony. Specjalista ds. rachunkowosci
odpowiada za zarzadzanie finansami firmy, nadzoruje, planuje i kontroluje dziatalnos¢
firmy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami rachunkowosci. Osoba
zajmujgca sie rachunkowoscig wykonuje wiec czynnosci ksiegowe, czynnosci
wspomagajgce zarzadzanie, rozliczenia podatkowe i inne rozliczenia publicznoprawne
w jednostce.

Czynnosci wykonywane przez specjalistéw ds. rachunkowosci stuzg trzem gtéwnym
potrzebom przedsiebiorstwa: ewidencji operacji gospodarczych, analizie i ocenie
dziatalnosci przedsiebiorstwa oraz potrzebom zarzadzania. Od jakosci wykonywanych
czynnosci zalezy w duzej mierze sukces kazdej firmy. Opracowywane informacje
stanowig baze dla potrzeb analizy ekonomicznej.

Specjalista ds. rachunkowosci najczesciej sporzadza analizy makroekonomiczne,
raporty i sprawozdania, prognozy krétkoterminowe i dtugoterminowe, ocenia wptyw
czynnikéw makroekonomicznych na kondycje i funkcjonowanie firmy. Do jego
obowigzkdéw nalezy réwniez dokumentowanie zmian wartosci majatku, ksiegowanie
operacji gospodarczych, dokonywanie rozliczen finansowych, prowadzenie rachunku
kosztow i wynikow, sporzgdzanie sprawozdan finansowych i ich analizowanie oraz
opracowywanie raportow o przewidywanych zmianach sytuacji finansowe;j firmy,
zgodnie z aktualnymi przepisami prawnymi, a takze wspoétpracuje z instytucjami
finansowymi i urzedami. Specjalista ds. rachunkowosci czesto wchodzi w sktad
kierownictwa firmy i jest doradcg w sprawach zwigzanych z inwestycjami, kredytami,
kosztami prowadzonej dziatalnosci. Zdarza sie, ze podejmuje samodzielnie decyzje
zwigzane z wydatkowaniem srodkdw firmy.

Specjalisci ds. rachunkowosci sg zatrudniani na wielu réznych stanowiskach, w
zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci, np. specjalisty ds. kontroli wewnetrznej
i rachunkowosci, specjalisty ds. rachunkowosci wewnetrznej, dyrektora ds.
rachunkowosci. Niektére z tych stanowisk wymagajg zdobycia dodatkowych
uprawnien.

Dyrektor ds. rachunkowosci - zapewnia prowadzenie rzetelnej ksiegowosci
finansowej firmy. Do jego podstawowych obowigzkéw mozna zaliczy¢: tworzenie
procedur prowadzenia rachunkowosci, przygotowywanie zbiorczych zeznan
podatkowych, nadzdér nad prowadzeniem rozliczeh w zakresie gospodarki wtasnej
jednostki, sporzgdzanie sprawozdah finansowych, tworzenie wewnetrznych
standardéw rachunkowosci, a takze biezgcg wspotprace z instytucjami zewnetrznymi.



Specjalista ds. rachunkowosci wewnetrznej - sporzadza kompleksowe raporty i
analizy dla Zarzadu firmy oraz jednostek organizacyjnych w celu wspomagania
zarzadzania firma. Jest to stanowisko spotykane m.in. w bankach. Podstawowymi
obowigzkami sg: prowadzenie procesu budzetowania, analiza, monitoring i prognoza
wynikéw finansowych, merytoryczna kontrola poprawnosci budzetéw poszczegdlnych
oddziatow, wspéttworzenie plandéw finansowych, analiza i monitoring inwestycji
strategicznych.

Specjalista ds. kontroli wewnetrznej i rachunkowosci - bada i ocenia
efektywnos¢ dziatania kontroli wewnetrznej, monitoruje standardy rachunkowosci,
prowadzi doradztwo w zakresie kontroli wewnetrznej i standardéw rachunkowosci,
przygotowuje analizy i raporty, bierze udziat w realizowanych projektach.

Osoba wykonujgca zawéd specjalisty ds. rachunkowosci jest osobg publicznego
zaufania i zobowigzana jest do przestrzegania Kodeksu Zawodowego Etyki w
Rachunkowosci. Od rzetelnosci i odpowiedzialnosci specjalisty ds. rachunkowosci
zalezy sprawne funkcjonowanie danej firmy.

Podstawowym narzedziem pracy specjalisty ds. rachunkowosci jest komputer,
wyposazony w odpowiednie oprogramowanie, drukarke, skaner. Osoba pracujgca na
tym stanowisku korzysta rowniez czesto z kserokopiarki, faxu, telefonu.
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