Magazynier

432103

Inna nazwa zawodu: nie wystepuja
Zadania i czynnosci

Ostatnia aktualizacja - 09.2009 r.
ZADANIA | CZYNNOSCI

Praca magazyniera to przede wszystkim przyjmowanie, sktadowanie, przechowywanie i
wydawanie towaréw (wyrobdéw, czesci, narzedzi, surowcéw, rekwizytéw). Zakres zadan
wykonywanych przez magazyniera, moze sie nieco rézni¢ w zaleznosci od wielkosci i
funkcji magazynu oraz rodzaju przechowywanych towardéw. Inaczej na przyktad
wyglada praca sprzedawcy-magazyniera w duzej hurtowni, inny charakter ma praca
magazyniera w zaktadzie produkcyjnym. Zasadniczo jednak czynnosci wykonywane
przez reprezentantéw tego zawodu sg zblizone. Magazynier odbiera zamdéwiony towar
od przewoznika. Nastepnie sprawdza go pod wzgledem jakosciowym i iloSciowym. W
tym celu musi skontrolowac¢ dokumenty nadania otrzymane od dostawcy oraz
przeliczy¢ dostawe. Kolejne zadanie to rozmieszczenie towaru na przypisanych
miejscach, inaczej zwanych lokacjami. Magazynier musi zadbac o to, aby towary byty
odpowiednio przechowywane i zabezpieczone przed uszkodzeniem i kradzieza.
Obowigzkiem magazyniera jest prowadzenie odpowiedniej dokumentacji, zawierajgcej
informacje dotyczgce wszystkiego, co jest przechowywane. Jezeli w firmie funkcjonuje
komputerowy system magazynowy, magazynier musi wprowadzi¢ do niego informacje
o przyjmowanym badz wydawanym towarze, tak aby mozna byto w kazdej chwili
sprawdzi¢ aktualny stan zasobdéw. Magazynier jest zobowigzany do przestrzegania
terminéw przechowywania (przydatnosci) towaréw znajdujgcych sie w magazynie. Aby
miec¢ kontrole nad stanem zapaséw magazynowych, przeprowadza okresowo
inwentaryzacje tzn. sprawdza, czy ilos¢ towaru w dokumentach lub systemie
komputerowym zgadza sie ze stanem faktycznym.

Zadanie magazyniera to réwniez utrzymywanie czystosci i porzadku w
pomieszczeniach magazynowych i dbanie o sprzet, ktéry wykorzystuje podczas pracy
(np. wézki widtowe, podnosniki).

Zdarza sie, ze magazynier, ktory jest zatrudniony w wypozyczalni lub magazynie
narzedzi musi takze dokonywad¢ drobnych napraw.Osoby zatrudnione na stanowisku
sprzedawcy - magazyniera oprdcz czynnosci typowych dla magazyniera, petnia tez
funkcje sprzedawcy. Kontaktujg sie bezposrednio z klientami, musza odpowiednio
wyeksponowac towar, zacheci¢ klientéw do zakupu, doradzi¢ odpowiedni wybér.
Wskazane jest zatem, aby dobrze znali przeznaczenie i wtasciwosci polecanego
artykutu.Na takim stanowisku czesto niezbedna jest réwniez umiejetnos¢ wystawiania
faktur na zakupiony towar.

W magazynach hurtowych oraz w magazynach produkcyjnych przechowujacych
wyroby gotowe, magazynierzy sortujg, kompletujg, pakujg i przygotowujg do wysyiki
towary zamowione przez klientéw. Wystawiajg réwniez odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce sprzedaz i wydanie towaru.



W niektérych, zwtaszcza duzych firmach, magazynierzy mogg miec przydzielonych
pomocnikdéw (pomocnik magazyniera, transportowiec). Wowczas do obowigzkow
magazyniera nalezy takze nadzér nad praca podlegtych mu pracownikéw.
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