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POWIATOWY URZAD PRACY WE WLODAWIE
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
»Vagazynier z obsluga wozka jezdniowego”

Na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.J. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)

Przedmiotem zamo6wienia sg uslugi spoleczne wymienione w zalaczniku
nr X1V do dyrektywy 2014/24/UE
Kod wedlug Wspolnego Slownika
Zamoéwien CPV: 80500000-9 ushugi szkoleniowe

Miejsce publikacji ogloszenia o0 zamoéwieniu:

Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej: https://pupwlodawa.bip.lubelskie.pl/

oraz na stronie www.wlodawa.praca.gov.pl

Warto$¢ zamoOwienia jest nizsza niz kwota okre§lona w art. 138 g ust.1 pkt 1 ustawy

Prawo zamdwien publicznych


https://pupwlodawa.bip.lubelskie.pl/
http://www.wlodawa.praca.gov.pl/
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I. ZAMAWIAJACY:

I. 1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy we Wlodawie

ul. Niecata 2 22-200 Wtodawa

wojewodztwo lubelskie

Tel. (082) 572-25-40, (082) 572-50-94, (082) 572-50-60
Fax (082) 572-40-43

e-mail: sekretariat@pup.wlodawa.pl

strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej:

https://pupwlodawa.bip.lubelskie.pl/

strona internetowa zamawiajacego: http://www.wlodawa.praca.gov.pl/

I. 2. Osoba uprawniona do kontaktow w imieniu zamawiajacego:
Pani Anna Kordon i Pan Michat Badaruk

Powiatowy Urzad Pracy we Wlodawie

ul. Niecata 2

22 — 200 Wtodawa

Tel. (0-82) 572-25-40, (082) 572-50-94, (082) 572-50-60

godz. 8.00 — 15.00 w dni robocze

kontakt droga elektroniczng: sekretariat@pup.wlodawa.pl

I. 3. Rodzaj Zamawiajacego: Administracja samorzagdowa

II. TRYB POSTEPOWANIA:

Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia na ustugi spoteczne na

podstawie art.138 o w zwigzku z art.138 g ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.

z 2019, poz. 1843) oraz Regulaminu przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie


https://pupwlodawa.bip.lubelskie.pl/
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zamoOwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000

EURO do 750 000 EURO obowigzujacego w PUP we Wlodawie.
III. OZNACZENIE POSTEPOWANIA:

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
OA.634.075.3.2020.AK Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z zamawiajacym

powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.
IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej
z zakresu: ,,Magazynier z obsluga wozka jezdniowego” dla 10 osob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wlodawie.

Szkolenie finansowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego: Projekt ,,Aktywizacja oséb mlodych pozostajgcych bez pracy
w powiecie wltodawskim (V)” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.
Os priorytetowa I Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 1.1 Wsparcie 0sob mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy— projekty pozakonkursowe.

Poddzialanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego
2. Grupe do przeszkolenia skompletuje zamawiajacy.

Termin wykonania zaméwienia: sierpien- wrzesien 2020 r.

Doktadny termin realizacji zostanie ustalony przed podpisaniem umowy
z Wykonawcg zaméwienia. W  przypadku probleméw  wynikajacych
z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikow szkolenia lub innych utrudnien

wynikajacych z ogloszonego na obszarze Rzeczypospolitej stanu epidemii
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w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do zmiany terminu, po ustaleniu go z Wykonawcag.
Ostateczny termin realizacji zamowienia: do 30 listopada 2020r.

3. Czas szkolenia 120 godzin. Godziny szkolenia powinny by¢ godzinami
zegarowymi. Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut. Obejmuje zajecia
edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwg liczacg $rednio 15 minut. Plan nauczania
powinien obejmowac przeci¢tnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych tygodniowo.
Laczny wymiar godzin szkolenia na jednego uczestnika powinien wynosi¢ nie
mniej niz 120 godzin zegarowych uwzgledniajacych zajecia teoretyczne

I praktyczne.

Szkolenie odbywato si¢ bedzie w formie kursu, realizowanego wedlug planu nauczania
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pomiedzy
08:00 a 17:00, przy czym maksymalna dzienna liczba godzin szkolenia nie moze

przekroczy¢ 8 godzin zegarowych.
4. Miejsce szkolenia — miasto Wlodawa.
5. W proponowanej cenie nalezy uwzgledni¢ koszt:

e Koszt szkolenia.

o Koszty zwigzane z egzaminami.

e Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw uczestnikow
szkolenia.

e Poczestunek z zachowaniem rezimu sanitarnego.

e Materiaty i pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

o Koszt zwigzany z przeprowadzeniem szkolenia w odpowiednim rezimie

sanitarnym.

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy teoretycznej
i praktycznych umiejetnosci W zakresie:

1) Tematyka obowigzujaca na egzaminie dozorowym przed komisjg
z Urzgdu Dozoru Technicznego dotyczacym obstugi woézkéw  jezdniowych
zatwierdzony przez Urzad Dozoru Technicznego.
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2) Dodatkowo nizej wymienione bloki:

-gospodarka magazynowa 1 obrot towarowy,

-przyjmowanie dostaw towaroéw, przygotowanie ich do sprzedazy i wyeksponowanie,
-podstawy dokumentacji handlowej,

-dokumentowanie obrotu towarowego,

-obstuga programow komputerowych w zakresie gospodarki magazynowe;.

Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniong realizacje wszystkich tematow
okreslonych w programie szkolenia oraz zaj¢cia praktyczne.

Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem UDT przed Komisjg egzaminacyjna Urzgdu Dozoru
Technicznego. Wykonawca zapewni zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu
wewnetrznego oraz egzaminu zewngtrznego przed uprawniong komisja egzaminacyjng oraz
uwzgledni koszt 1 egzaminu zewnetrznego dla kazdego uczestnika szkolenia w szczegdtowej
kalkulacji kosztow.

Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i optacenia egzaminu zewngtrznego
przed komisja egzaminacyjng Urzedu Dozoru Technicznego po zakonczonym szkoleniu
1 poinformowania Zamawiajacego o terminie ww. egzaminu i jego wynikach. Kazdy uczestnik
szkolenia ma przystapi¢ do egzaminu wewngtrznego i zewngtrznego. Egzamin zewnetrzny
przed komisjg egzaminacyjng Urzgdu Dozoru Technicznego powinien zosta¢ zorganizowany
bezposrednio po zakonczeniu szkolenia.

Szkolenie winno by¢ przeprowadzone w sposdéb gwarantujacy jak najlepsza jakos$¢
szkolenia przekladajaca si¢ na jak najwyzsza zdawalnos¢. W przypadku uzyskania
negatywnego wyniku egzaminu Wykonawca zobowiaze si¢ do koordynowania dziatan
dotyczacych ustalenia poprawkowego egzaminu w terminie najkrotszym z mozliwych, zgodnie
z zasadami Instytucji Egzaminujacej oraz poinformowania uczestnikow 1 Zamawiajacego
o0 terminie egzaminu. Wykonawca poinformuje uczestnikow szkolenia o wszystkich sprawach
organizacyjnych zwigzanych z egzaminami, o miejscu i terminach egzaminow. Wszystkie
koszty zwigzane z egzaminami muszg by¢ ujete w koszcie szkolenia. Wykonawca zobowigzuje
si¢ przeprowadzi¢ egzamin w mozliwie jak najkrotszym terminie od dnia zakonczenia
szkolenia.

W przypadku uzyskania przez uczestnikéw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu
przed komisja egzaminacyjng UDT, Wykonawca zobowiagze si¢ do koordynowania dziatan
dotyczacych ustalenia poprawkowego egzaminu zewng¢trznego najpdzniej w ciggu 2 tygodni
od ukonczenia szkolenia oraz poinformowania uczestnikow szkolenia i Zamawiajacego
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0 terminie egzaminu/-6w. Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniong realizacje

wszystkich tematéw okreslonych w programie szkolenia oraz zajecia praktyczne. Wowczas
Wykonawca winien dotaczy¢ informacje opisowa o sposobie organizacji zaj¢¢ praktycznych tj.

okresli¢ sposob podziatu na grupy uczestnikow szkolenia wraz z podaniem liczebnosci grup i
nazwisk opiekunow grup, doktadnie poda¢ miejsce realizacji zajec¢ kazdej z grup.

Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie bylo przeprowadzone w obowiazujacym
rezimie sanitarnym, z zachowaniem odpowiednich zasad, zgodnych z zaleceniami
Glownego Inspektora Sanitarnego (m.in. dostep do Srodkéw dezynfekujacych,
zaopatrzenie uczestnikow w maseczki lub przylbice, utrzymanie odpowiednich odleglosci

pomiedzy stanowiskami).

Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ rowniez wydaniem uczestnikom zaswiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i1 uzyskanie umiejetnosci,
zawierajacego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia
14 maja 2014r w sprawie szczegbtowych warunkoéw realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), tj.:

a) numer z rejestru;

b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku

cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc;

c) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

d) forme i nazwe szkolenia;

e) okres trwania szkolenia;

f) miejsce 1 dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego

ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji;

9) tematy 1 wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

h) podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie,

Powinno réwniez zawiera¢ informacje, ze szkolenie realizowane bylo w ramach
Projektu ,,Aktywizacja os6b mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie wtodawskim (V)”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj O$ Priorytetowa I Rynek pracy otwarty dla

wszystkich, Dziatanie 1.1 Wsparcie osob mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym
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rynku pracy - projekty pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadr¢ dydaktyczng posiadajacg niezbedne
wyksztatcenie, uprawnienia oraz praktyke w prowadzeniu tozsamych kursow i szkolen ( zajecia
praktyczne i teoretyczne).

Do realizacji szkolenia Wykonawca zapewni uczestnikom kursu odpowiednie
wyposazenie techniczne adekwatne do rodzaju szkolenia odpowiadajace indywidualnym
potrzebom  szkoleniowym uczestnika i przystosowanie pod wzgledem sanitarnym,
przeciwpozarowym i BHP. Zapewnione materiaty dydaktyczne, niezbedne przybory, materiaty
pomocnicze, urzadzenia. Zapewnienie podczas praktyk niezbednego sprzgtu spetniajacego
wymogi BHP w ilo$ci odpowiadajacej liczbie uczestnikow 1 stanie technicznym.

Zajecia teoretyczne winny by¢ prowadzone w lokalu przestronnym 1 przewiewnym,
ktory posiada dostgp do pomieszczen sanitarnych oraz winien gwarantowaé w trakcie zajec
wymogi bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz p.poz. w tym zakresie. Ponadto sala wyktadowa
powinna by¢ wyposazona w pomoce dydaktyczne i sprzet /stoliki, krzesta, tablicg, sprzet
multimedialny/, umozliwiajacy prawidlowa realizacj¢ ksztalcenia bedacego przedmiotem
zamoOwienia.

W przypadku zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni maszyny, urzadzenia, sprzet,
wyposazenie niezbedne do realizacji czgsci praktycznej szkolenia oraz podczas egzaminu UDT
zgodne ze standardami wymagan bedacych podstawg przeprowadzania egzamindow
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe.

Zaktady, w ktorym bedg realizowane zajgcia praktyczne muszg by¢ wyposazone
niezbedny sprzet. Nalezy zapewni¢ jednakowy dostep do wodzka jezdniowego kazdemu
uczestnikowi szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ praktycznych w kilku zaktadach/firmach, co
najmniej w dwoch. Ilo§¢ o0sob uczestniczagca w zajeciach praktycznych realizowanych
w jednym zakladzie/firmie liczy od 1 do 5 z zatozeniem, ze kazdy uczestnik rozpoczyna

1 konczy realizacj¢ zaje¢ praktycznych w tym samym zakladzie/firmie.
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Egzamin zewngtrzny przed komisja egzaminacyjng powinien zosta¢ zorganizowany
bezposrednio po zakonczeniu szkolenia. Szkolenie winno gwarantowa¢ 100 % zdawalnosci.
W przypadku uzyskania przez uczestnikdw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu przed
komisja egzaminacyjna, Wykonawca zobowiaze si¢ do koordynowania dzialan dotyczacych
ustalenia poprawkowego egzaminu zewngtrznego najpdzniej w ciggu 3 tygodni od ukonczenia
szkolenia  oraz  poinformowania  uczestnikow  szkolenia 1  zamawiajacego

0 terminie egzaminu/-6w.

W treéci zaswiadczenia powinna zawiera¢ si¢ informacja, ze szkolenie realizowane bylo
w ramach Projektu :Aktywizacja osob miodych pozostajacych bez pracy w powiecie
wlodawskim (V), w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

2014-2020 (POWER)”

Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre dydaktyczng posiadajaca niezbedne

wyksztalcenie, uprawnienia oraz praktyke w prowadzeniu tozsamych kurséw 1 szkolen.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia pomoce dydaktyczne

w postaci podrgcznikow, ksigzki lub skryptow, notatnikow, dlugopisow.

W trakcie regulaminowych przerw migdzy poszczegdlnymi godzinami zajec,
wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikom szkolenia codzienny poczestunek (kawa, herbata,

woda mineralna, ciastka lub kanapki).

Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia ankietyzacji wsrod uczestnikow
szkolenia, wypelnione ankiety Wykonawca przekaze dla Zamawiajacego wraz z innymi

dokumentami potwierdzajacymi zrealizowanie ushugi szkoleniowe;.

6. Przedmiot zamoOwienia wg. Wspolnego Stownika Zamoéwien
CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe
7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych ani ofert

wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wspolnie przez wykonawcow.
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V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia: sierpien —wrzesien 2020r.

Termin realizacji moze ulec zmianie za obopdlng zgoda.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, tj.

a) Posiadajg aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawione
nie wezesnie] niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) Posiadaja wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j
zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20
kwietnia 2004 r. (Dz.U.2019 poz. 1482 z p6zn. zm.)

2. Posiadajg niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym

1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

4. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

5. Posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o identycznej tematyce

udokumentowane referencjami wystawionymi w okresie ostatnich trzech lat. Jezeli
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okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy niz trzy lata uznawane beda referencje
wystawione od poczatku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Kadra dydaktyczna musi posiada¢ do$§wiadczenie w prowadzeniu szkolen begdacych
przedmiotem zaméwienia. Na potwierdzenie sktada o§wiadczenie stanowigce zatgcznik

nr 6 - Oswiadczenie osoby prowadzacej zajecia.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty

»spetnia / nie spelnia” na podstawie dokumentéw 1 o$wiadczen (zaswiadczen)

wyszczegolnionych w ogloszeniu i zatgczonych przez Wykonawce do oferty.

VII.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy

W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ nizej

wymienione dokumenty:

1.

2
3.
4

10.

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zaktacznik nr 2 - O$wiadczenia Wykonawcy.

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy.

Zalacznik nr 4 - Wykaz materialow dydaktycznych i biurowych jakie otrzymaja
stuchacze w ramach szkolenia.

Zalacznik nr 5 - Wykaz referencji z przeprowadzonych szkolen (do$wiadczenie
wykonawcy).

Zatacznik nr 6 - O§wiadczenie osoby prowadzacej zajecia.

Zakacznik nr 7 - Klauzula informacyjna RODO.

Aktualny wpis do rejestru jednostek szkoleniowych prowadzony przez odpowiedni
Wojewddzki Urzad Pracy.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem sktadania ofert.

Wykaz 0s6b i podmiotow, ktore beda wykonywaé zamowienie lub beda uczestniczyd
w wykonaniu zaméwienia, wg zatagczonego wzoru (zalacznik Nr 6). Do wykazu nalezy

dotaczy¢ oswiadczenie kazdej z umieszczonych w wykazie osob, podpisane czytelnie



11.

12.

13.

14.

15.
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przez osobe ktorej dotyczy, ze wyraza zgode na uczestniczenie w przedmiotowym
szkoleniu w charakterze wyktadowcy lub instruktora.

W przypadku gdy wykonawca korzysta przy realizacji zaméwienia z sal wyktadowych,
pracowni do przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych w tym praktyk, sprz¢tu lub urzadzen
nie bedacych jego wlasnoscig dotacza pisemne porozumienie, ewentualnie umowe
o uzyczeniu lub dzierzawy co najmniej na czas szkolenia.

Doktadny opis warunkow lokalowych oraz wyposazenia technicznego sal
lub pracowni w tym zaplecza socjalnego gdzie beda odbywaly si¢ zajecia oraz
szczegblowy opis sprzetu jaki wykonawca uzyje do przeprowadzenia szkolenia. Opis
warunkow lokalowych powinien zawiera¢ elementy dotyczace sal do zajeé
teoretycznych i praktycznych, ktére spetniaja wymogi BHP oraz posiadaja zaplecze
sanitarne (dostgp do WC, umywalki, sali lub kacika do spozycia positkow).
Opis sal uwzglednia wyposazenie w niezbedny sprzet multimedialny oraz $rodki
techniczne niezbedne do realizacji szkolenia. Powyzsze warunki powinny by¢
przystosowane do liczby oséb przewidzianych do szkolenia, tak aby kazdy uczestnik
w trakcie realizacji zaje¢ praktycznych mogl wykonaé¢ samodzielnie czgs$¢ praktyczng
szkolenia. Formularz ofertowy, stanowiacy zalgcznik nr 1 pkt. 6.

Szczegdtowy podpisany program szkolenia wraz z rozpisanym harmonogramem

przeprowadzenia zajgc.

Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
— nazwg 1 zakres szkolenia;
— czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;
— wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;
— cele szkolenia;
— plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem, w miarg potrzeby czesci teoretycznej i czgsci praktyczne;;
— treSci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;
— wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw 1 materialéw dydaktycznych;
— sposob sprawdzania efektow szkolenia.
Wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji.
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16. Kalkulacja kosztow szkolenia zawierajagca w tresci informacje na podstawie opisu
przedmiotu zaméwienia ( patrz. Rozdz. IV pkt 6 ogloszenia )

17. Wzér anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia.

W/w dokumenty winny by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej

za zgodnoS$¢ z oryginalem przez wykonawce.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Kazdy wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienia ogloszenia. Pytania

wykonawcow muszg by¢ sformulowane na pismie i skierowane na adres:

Powiatowy Urzad Pracy ul. ul. Niecata 2, 22-200 Wiodawa, faksem: (0-82) 572-40-43.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli pisemnych wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed
terminem sktadania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tre§ci ogtoszenia wptynat
do zamawiajgcego nie po6zniej niz do konca dnia w ktorym uptywa potowa

wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli jest to niezbedne zamawiajacy moze na kazdym
etapie postgpowania wezwac¢ wykonawcow do ztozenia niezbednych dokumentéw, o§wiadczen

lub wyjasnien.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie,

przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tre§¢ ogloszenia.

Osoba do kontaktu w imieniu zamawiajacego sa:
Pan Michat Badaruk pok. 22 tel.  (0-82) 572-50-60
Pani Anna Kordon pok. 12 tel.  (0-82) 572-50-94
Centrala (0-82) 572-52-40 (wew. 177 lub 158).
Godziny, w ktorych udzielane sg informacje dotyczace postgpowania:

od poniedziatku do piagtku 8:00— 15:00
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Zamawiajacy bedzie porozumiewat si¢ z wykonawcami pisemnie, faksem lub droga

elektroniczng.

IX. INFORMACJA NA TEMAT WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. KRYTERIA OCENY | ICH ZNACZENIE:

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami oraz wagami:

cena szkolenia - 70%

doswiadczenie instytucji szkolacej - 20%

certyfikaty jakosci ustug -10%

1) Przy ocenie wg kryterium ,,cena”:
Cena kazdej z ofert Cof zostanie poréwnana z najnizszg oferowana ceng Cmin I przeliczona
wedlug wzoru:

LPCof = (Cmin/Cor) x 100 x 70 % = ..... pkt

Cmin —najnizsza oferowana cena

Cof — cena badanej oferty

2) Przy ocenie wg kryterium ,,doswiadczenie instytucji szkolacej”:

Dos$wiadczenie, wyrazone przez ilo§¢ posiadanych referencji w zakresie wykonanych ustug
majacych za przedmiot ustugi szkolenia o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia
(wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie)

Punktowane w nastepujacy sposob:

1 - 3 posiadanych referencji — 5 pkt

4 - 5 posiadanych referencji — 10 pkt

6 - lub powyzej — 20 pkt

[lo§¢ punktéw przyznanych badanej ofercie Dof zostanie poréwnana z maksymalng iloscig
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punktow przyznanych ofercie Dmax 1 przeliczona wedtug wzoru:
LPDot= (Dof / Dmax ) X 100 x 20 % = ..... pkt
Dot — ilo$¢ punktéow przyznanych badanej ofercie

D max— maksymalna ilo$¢ przyznanych punktéw

3) Przy ocenie wg kryterium ,,certyfikat jakosci ustug”:

Przez certyfikat jakoSci ustug nalezy rozumie¢ zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do
kontroli jakos$ci potwierdzajacego, ze Wykonawca spetnia okre§lone wymogi jakoSciowe,
zgodnie z normg ISO 9001:2000 w zakresie szkolen lub certyfikaty wydane przez jednostki
certyfikujace, akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji, akredytacje wydane przez

Kuratorium Os$wiaty . Powyzsze zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci

(certyfikaty jako$ci uslug) powinny by¢ podpisane przez podmioty zewnetrzne, niezalezne od

Wykonawcy.
Punktowane w nastepujacy sposob:
- posiada — 10 pkt
- nie posiada — 0 pkt
Nie dopuszcza si¢ sktadania wlasnych oswiadczen Wykonawcy zapewniajacych o wdrozeniu

systemu zarzadzania jakos$cia.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty w zamknigtej kopercie nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy we
Wilodawie, ul. Niecata 2, w Punkcie Podawczym Urzegdu - wejécie od ul Niecatej lub wystac

poczta (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

Koperta powinna by¢ oznaczona: Oferta na ushugi spoleczne — szkolenie POWER:
»Magazynier z obsluga wozka jezdniowego” dla 10 osob, winna by¢ opatrzona adresem

1 nazwa Wykonawcy.

Termin skladania ofert uptywa dnia 27.07.2020r. o godz. 11.00
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Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.07.2020r. 0 godz. 11.50 w siedzibie Zamawiajacego,
pok. Nr 8.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy oraz adresy

wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

XI11. Opis sposobu przygotowania ofert

Przygotowanie oferty:

1.
2.
3.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte na
calo$¢ zamowienia.

Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dolaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os§wiadczenia i zatgczniki,
o ktorych mowa w ogloszeniu.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajacego wzorcami - zalgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

Oferta powinna zawiera¢ spis tresci. Wszystkie strony oferty powinny by¢
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ponumerowane 1 spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci

dekompletacji zawartosci zatgczonej do ofert.

XIV. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przy wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawit
w niej nieprawdziwe dane lub bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy na warunkach
wynikajacych z ogloszenia, Zamawiajacy wybierze te sposrod pozostatych ofert, ktéra uzyskata
najwyzsza oceng, chyba, ze w postepowaniu ztozona byta tylko jedna oferta lub uptynie termin

zwigzania ofertg.

XV. Informacje dodatkowe
Wykonawca bedzie mial obowiazek:

1) umiesci¢  obowigzujace  logotypy, nazwy  projektu  oraz  informacje
o wspodtfinansowaniu projektu ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego,
ktore beda okreslone w umowie szkoleniowej na: drzwiach pomieszczen, gdzie beda
realizowane zajecia, materialach szkoleniowych i dokumentacji szkoleniowe;,
zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia,

2) przechowywa¢ dokumentacj¢ zwiagzang z realizacja szkolenia w ramach projektu
W sposob zapewniajacy dostgpnosé, poufnos¢ 1 bezpieczenstwo,

3) ochrony danych osobowych uczestnikow szkolenia zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych (Dz.U.2019.1781 tj. z dnia 2019.09.19) oraz
z postanowieniami rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i1 Rady (EU)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych),prowadzi¢ dokumentacje¢ szkoleniowa, co
zostanie okreslone w umowie na realizacj¢ ustugi szkoleniowe;,

4) Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajacego
mozliwo$¢ nielimitowanego wstepu do miejsc, w ktorych bedzie realizowane
szkolenie w trakcie trwania szkolenia w kazdym czasie w celu sprawdzenia
dokumentacji szkolenia oraz zgodnosci innych warunkéw okreslonych w niniejszym

ogloszeniu na ustugi spoleczne oraz zawartej umowie, ze stanem faktycznym.
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Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia bez

podania wykonawcom przyczyny.

Zatwierdzam

16 lipca 2020r.
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

we Wlodawie

Zbigniew Woszczynski



