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Osoba pracujgca w tym zawodzie zarzadza budynkami lub budynkiem poprzez dbanie
0 jego prawidtowg eksploatacje, utrzymywanie obiektu w dobrym stanie technicznym i
zapewnieniebezpieczenstwa jego uzytkownikom.

Moga to by¢ budynki mieszkalne (spétdzielnie mieszkaniowe, osiedla, wspdélnoty
mieszkaniowe, mieszkania komunalne), przedsiebiorstwa, obiekty handlowe lub
osrodki wypoczynkowo - szkoleniowe.

Obowigzki sg zréznicowane w zaleznosci od tego jakim budynkiem zarzadza dana
osoba i czy jest na stanowisku kierowniczym (np. prezes spétdzielni, kierownik dziatu
administracji) lub podwtadnego (pracownik dziatu administracji, pracownik
specjalistycznej firmy zajmujgcej sie zarzadzaniem nieruchomosciami).

Do szczegd6towych obowigzkdéw zarzadcy nalezy nadzorowanie stanu technicznego
budynku poprzez wizytowanie budynkéw i wtasng ocene techniczng, nadzér nad
gospodarzami doméw, nad wykonawcami robét budowlano-remontowych,
organizowanie remontow, odbieranie lokali, modernizowanie i uzupetnianie
wyposazenia, usuwanie awarii i ich skutkéw. Wymaga to nieustannego kontaktowania
sie z ludZzmi - specjalistami w danej dziedzinie np. firmami budowlanymi,
remontowymi, z elektrykami, slusarzami, firmami stolarskimi, elewacyjnymi itp.
Kontakty te mogg by¢ bezposrednie lub telefoniczne.

Zarzadca wykonuje takze wiele czynnosci prawnych zwigzanych z administrowaniem
budynku. Jest to np. sporzadzanie uméw najmu na wykonywanie prac
remontowych,umoéw z dostawcami medidw, prowadzenie dokumentacji budynku,
czynnosci windykacyjne - np. egzekwowanie czynszu.

Na co dzieh osoba na tym stanowisku spotyka sie z mieszkafncami i lokatorami
budynku. Obstuga interesantéw polega m. in. na przyjmowaniu skarg i présb,
interweniowaniu

w sprawach zgtaszanych przez mieszkahcéw, oraz na nadzorze nad prawidtowg
obstuga interesantéw (np. gosci osrodka wczasowego).

Waznym obowigzkiem zarzadcy jest rozporzadzanie srodkami finansowymi i
materialnymi np. prowadzenie ksiegowosci, opracowywanie plandéw finansowych,
remontowych, wykonywanie sprawozdan finansowych, analizowanie kosztéw
zwigzanych z obstugg nieruchomosci.

Praca zarzadcy wymaga wiec wiedzy z wielu réznych dziedzin (prawo, ekonomia,



administracja, wiedza techniczna oraz umiejetnosci zwigzane z kontaktami
interpersonalnymi). Jest zajeciem dla 0sdb lubigcych nowe wyzwania i nierutynowa

prace, ale w oparciu o ustawy i zasady. Wymaga radzenia sobie w wielu zaskakujgcych
sytuacjach i dobrej organizacji wtasnej pracy.
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